LA PROCEDURA PER CREARE UNA TABELLA COMPLESSA

(Ad es. la pianta della città di ITALIANOPOLI)

· Avvia MICROSOFT WORD

· CK (click sinistro) e trascina l’icona [image: image1.png]1x2tabela




 ottenendo una tabella con numero di righe e colonne a scelta.

· A questo punto puoi unire fra loro le varie celle (CHE DOVRAI PRIMA SELEZIONARE) a piacimento mediante il comando a menu: TABELLA => UNISCI CELLE 

· Puoi colorare lo sfondo selezionando le celle o la tabella da colorare e poi facendo click con il tasto destro e selezionando la funzione BORDI E SFONDO 
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· Per inserire i CALLOUT fai click su FORME sulla barra degli strumenti di disegno 

· Il colore del testo viene dato dal comando [image: image3.png]


 DOPO AVER SELEZIONATO IL TESTO

· Per far sparire il bordo delle celle, selezionare la tabella e fare click sui tasti:
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Ed ecco cosa si otterrà:
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· Per ottenere il file HTML (la pagina web con la pianta) salvare con nome scegliendo il formato HTML 
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Tipo il [Pocumento word (*.doc)
iDocument Word (* dac}

IModelo i documento (*.dot)

Rich Text Farmat (. 1tf)

50 testo (*.txt)

[Soo testo con inerr. i fnea (*.bxt)





